Gminne Przedsiebiorstwo Komunalne EKO-RASZYN sp. z 0.0. poszukuje osoby
do pracy na stanowisku specjalista ds. administracyjno-gospodarczych

Wymagania wobec kandydatéw:

wyksztalcenie srednie / wyzsze
komunikatywnos¢,

samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy
odpowiedzialnosé

uczciwosé

sumiennos¢

znajomo$¢ zagadnien i przepisow Prawo wodne, Ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym
odprowadzaniu $cickow

e  World i Excel w stopniu zaawansowanym
Dodatkowym atutem bedzie:

e min. 2 lata doswiadczenia na podobnym stanowisku
e dos$wiadczenie zawodowe w bezposredniej obstudze klienta,

Oferujemy:

e  zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
e  prace w stabilnej, rozwijajacej si¢ firmie,

e  wynagrodzenie brutto w przedziale 6800 - 11600 zt.

®  prace w ambitnym zespole,

e  udziat w szkoleniach doskonalacych wiedze na zajmowanym stanowisku,

e  pakiety medyczne,
e  J$wiadczenia socjalne,

Podstawowy zakres obowigzkow:

prowadzenie biezacych spraw administracyjno-gospodarczych Spotki,

opracowywanie planéw i ewidencji przegladow eksploatacyjnych maszyn i urzgdzen,

kompleksowe zarzadzanie parkiem samochodowym w zakresie ubezpieczenia, eksploatacji i napraw itp.,
prowadzenie spraw dotyczacych obslugi wodomierzy,

obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej dziatu,

bezposrednia obstuga interesantow wynikajaca z zakresu zadan stanowiska pracy,

e  archiwizacja dokumentacji dziatu,
e  biezaca wspoélpraca z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi w firmie.

Wymagane dokumenty:

e CV (prosimy o dopisanie klauzuli "Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizowania procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO))"

Zgloszenia prosimy nadsylaé do 20 listopada 2026 roku do godziny 14:00 na adres ekoraszyn@ekoraszvn.pl
lub skladaé osobiScie w siedzibie firmy.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ wylacznie z wybranymi kandydatami.
Brak informacji do dnia 27 listopada 2026 roku oznacza, ze oferta nie zostala przyjeta.

O



