
 

Gminne Przedsiębiorstwo Komunalne EKO-RASZYN sp. z o.o. poszukuje osoby  

                                        na stanowisko księgowa/ księgowy 

Oczekiwania: 

• Wykształcenie min. średnie, 

• Minimum 2-letnie doświadczenie w pracy na stanowisku księgowego/księgowej, 

• Bardzo dobra znajomość przepisów VAT i CIT oraz ustawy o rachunkowości, 

• Bardzo dobra znajomość MS Office, w szczególności Excel, 

• Bardzo dobrze rozwinięte zdolności analitycznego myślenia oraz umiejętność 

planowania pracy, 

• Dokładność, odpowiedzialność i sumienność w realizacji powierzonych zadań, 

• Zaangażowanie w wykonywaną pracę, 

• Umiejętność pracy w zespole. 

Oferujemy: 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, 

• pracę w stabilnej, rozwijającej się firmie, 

• wynagrodzenie brutto w przedziale 5200,00 zł - 9000,00 zł., 

• pracę w ambitnym zespole, 

• udział w szkoleniach doskonalących wiedzę na zajmowanym stanowisku, 

• świadczenia socjalne, 

• pakiety medyczne, 

Podstawowy zakres obowiązków: 

• Analiza kont rozrachunkowych; sprawdzanie poprawności zapisów, uzgadnianie                 

i rozliczanie sald, 

• Przygotowywanie potwierdzeń sald, 

• Księgowanie wyciągów bankowych, 

• Rozliczanie, księgowanie zaliczek i delegacji pracowników, 

• Wprowadzanie i weryfikacja dokumentów księgowych, 

• Wprowadzanie innych dokumentów księgowych do systemu księgowego (np. faktury 

zakupu krajowe i zagraniczne), 

• Wsparcie zespołu księgowości w realizacji codziennych zadań, 

• Pomoc przy sporządzaniu deklaracji podatkowych (VAT, CIT), 

• Udział w przygotowywaniu sprawozdawczości (GUS, wewnętrzne zestawienia), 

• Okresowa analiza kont księgowych i realizacja procedury zamykania miesiąca, 

• Rozliczenia RMK czynnych i biernych, 

• Prowadzenie rejestru ŚT i WNIP, 

• Sporządzanie sprawozdań finansowych - pod nadzorem głównego księgowego. 

 

Wymagane dokumenty: 

CV (prosimy o dopisanie klauzuli "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizowania procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z 

dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1000) oraz 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 



osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (RODO)" 

Zgłoszenia prosimy nadsyłać do  22 maja 2026roku do godziny 14:00 na adres  

ekoraszyn@ekoraszyn.pl     lub składać osobiście w siedzibie firmy. 

 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami.                                                               

Brak informacji do dnia 28 maja 2026 roku oznacza, że oferta nie została przyjęta.  
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