Gminne Przedsigbiorstwo Komunalne EKO-RASZYN sp. z 0.0. poszukuje pracownika
na stanowisko specjalista ds. obstugi klienta

Wymagania wobec kandydatéw:

e wyksztalcenie srednie

e Diegla obstuga komputera i urzadzen biurowych,

e  zdolnosci organizacyjne i umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
e  kultura osobista,

e komunikatywno$¢,

e  samodzielnos¢,

e odpowiedzialnosé

e  uczciwosé

®  sumiennosc.

Dodatkowym atutem bedzie:

o doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
O  znajomo$¢ zasad wystawiania faktur VAT

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o pracg

pracg w stabilnej, rozwijajacej si¢ firmie

wynagrodzenie w przedziale 5200,00 zt - 9000,00 zt.

pracg w ambitnym zespole

udziat w szkoleniach doskonalacych wiedzg na zajmowanym stanowisku
$wiadczenia socjalne

pakiety medyczne
Podstawowy zakres obowiazkéw:

e  Przyjmowanie dokumentacji — biuro podawcze; przyjmowanie pism kierowanych do Biura
Obstugi Klienta i odpowiadanie na nie.

e Przyjmowanie, weryfikowanie dokumentacji na dostarczania wody i odprowadzanie
Sciekow.

e  Zgrywanie, wgrywanie, przygotowanie inkasenta do trasy.

e  Weryfikowanie list inkasenckich, kontrola kontrahentow w momencie braku odczytu.

e  Wystawianie faktur VAT.

e  Rozliczanie wspolnot mieszkaniowych, domow komunalnych, ryczattow.

e  Weryfikowanie ptatnosci za wodg i Scieki, kontrola ptatnosci.

e Rozliczanie ustug asenizacyjnych.

e Indywidualna obstuga klienta.

e  CV (prosimy o dopisanie klauzuli "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizowania procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO))"

Zgloszenia prosimy nadsylaé¢ do 24 kwietnia 2026roku do godziny 14:00 na adres ekoraszyn@ekoraszyn.pl
lub skladaé osobiscie w siedzibie firmy.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ wyltacznie z wybranymi kandydatami.
Brak informacji do dnia 30 kwietnia 2026 roku oznacza, ze oferta nie zostala przyjeta.
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